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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai
28/8/2017
	S
- Chào cờ
- Sinh hoạt lớp
-Họp Phòng Nội vụ
-Tiếp nhóm kiểm tra học bổng
	
- CB, GV, NV
- GVCN, HS
-Thầy Phước
-Cô Oanh, Cô Ngọc, Thầy Quang
	
- 7 giờ 00
- Tiết 2; tại lớp
-9 giờ, Phòng Nội vụ
- 10 giờ,Phòng Giáo viên

	
	C
- Họp Chi ủy, Ban Giám hiệu
- Hạn chót nộp đề kiểm tra học sinh giỏi
- Chuẩn bị thư mời Ban đại diện PHHS
	
- Thầy Phước, Cô Oanh, Cô Trâm, Thầy Tý 
- GVBD nộp cho cô Oanh
- Thầy Tý, Cô Ngọc
	
-13 giờ 15, Phòng Hiệu trưởng
-  16 giờ 00
- Trong buổi chiều

	Thứ Ba
29/8/2017
	S
-Chuẩn bị Hội trường, các phòng họp Tổng kết ngành (nội bộ).
	
-Thầy Tý, tổ văn phòng

	
- Trong buổi sáng và 12g 30


	
	C
- Dự Hội nghị trù bị Tổng kết năm học 2016 – 2017 và triển khai phương hướng năm học 2017 – 2018 
- Báo cáo số liệu đầu năm 
	
- HT, CTCĐ, BTĐ


-Thầy Tý, Thầy Phúc, Cô Ngọc
	
- 13 giờ 30, tại Trường


-Mail về HT, gửi về PGD bằng mail và văn bản.

	   Thứ Tư
30/8/2017
	S 
- Họp Chi bộ định kỳ
	
-Đảng viên Chi bộ
	
-10 giờ 45, Phòng Giáo viên

	
	C
- Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2016 – 2017 và triển khai phương hướng năm học 2017 – 2018 
	
- HT, CTCĐ, BTĐ

	
- 13 giờ 30; Hội trường Huyện


	  Thứ Năm
31/8/2017
	S
-Làm việc với HTX Thanh Sơn 
Vv đưa đón HS NH 2017 -2018
-Họp bộ phận Kế toán, Thủ quỹ
	
-Thầy Tý

-Thầy Phước, Cô Quí, Cô Ngân
	
-Phòng Phó Hiệu trưởng

-9 giờ 15, Phòng Hiệu trưởng


	
	C
-Họp Ban đại diện PHHS
	
-Thầy Phước,Thầy Tý, Ban đại diện
	
-16 giờ, Phòng Giáo viên

	Thứ Sáu
01/9/2017
	S
- Phát hành thời khóa biểu (lần 2)
	
- Cô Oanh, cô Ngọc
	
- Trong ngày

	
	C
-Tổng dợt Lễ khai giảng
	
-Theo phân công
	
-Sáng và chiều thứ sáu.

	  Thứ Bảy
02/9/2017
	S
-Nghỉ và trực lễ 02/9
-Trực: Thầy Tý
	
- CB, GV, NV
	


	
	C
-Trực: Thầy Phước
	
	

	CHỦ      NHẬT
03/8/2017
	S
	
	

	
	C
	
	


Lưu ý: Thứ hai (4/9), HS được nghỉ bù ngày 02/9, GV (theo phân công) trang trí lễ.
             Thứ ba (5/9), Lễ khai giảng (theo Kế hoạch)
             Chủ nhật (9/9) họp Ban đại diện Cha mẹ học sinh
             Thứ sáu (15/9), Họp Hội đồng (tiết 3-4 chiều)
	    Chủ nhật (17/9), Đại hội Ban đại diên CMHS
             Thứ sáu (06/10), Hội nghị CBCC (tiết 3-4 chiều).
            
